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رمضانمبارک  تعیین شیفت ماه   

:جهت تنظیم شیفت ماه رمضان به ترتیب مراحل زیر اقدام فرمائید  

 ابتدا از منوی اطلاعات پایه، گزینه معرفی شیفت ها را انتخاب نمایید.

 

 

دکمه جدید کلیک نمائید.، روی در فرم باز شده  

  

 

 
 

 به عنوان مثال: .ساعت کاری مربوط به ماه رمضان را درج نمائیدمحدوده کادر  در  را تایپ نمائید ودر کادر باز شده نام شیفت جدید 

 می باشد که برای درج می بایست به صورت زیر اقدام فرمائید. 8::03تا  8::0در ذیل تایم کاری شرکت در ماه مبارک از ساعت 

 نمی باشد. ":"را در محدوده وارد نمائید و نیازی به درج  03:8و  80:8
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.را کلیک فرمائید                            در نهایت   

.وه های کاری را انتخاب نمائید گزینه معرفی و برنامه ریزی گر، در گام بعدی از منوی اطلاعات پایه  

  کلیک نمائید. سپس کلید ویرایش را  را انتخاب وگروه کاری مورد نظر در فرم باز شده  
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خرداد کلیک کنید و از لیست بازشوی پایین  3؛ سپس روی تاریخ شنبه را داردجاری  فرمی برای شما باز خواهد شد که شمای تقویم سال 

تیر ادامه دهید و در نهایت  5ا تاریخ ت (به غیر از تعطیلات رسمی)صفحه شیفت ماه رمضان را انتخاب نمائید. این روال را برای تمام روزها 

 دکمه ثبت را بزنید.

  ای تمام گروه های کاری موجود در سازمان به ترتیبی که گفته شد اجرا نمائید.باید برماه رمضان تعریف شیفت  نکته:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

می بایست  ،تغییر زمان کاری در پنجشنبه ها می باشند و تمایل به نکته : چنانچه شرکت یا سازمانی در روزهای پنجشنبه هم شیفت کاری دارند

 پنجشنبهشیفت  ،شیفت تعریف نمایند و برای تمام گروه های کاری به بعد( 4)مراحل  رمضان به ترتیبی که گفته شدبرای روزهای پنجشنبه ماه 

 تعیین گردد.نیز 
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